ПЕРЕЧЕНЬ

рекомендуемой документации  по охране труда  

для предприятий АПК 

	№№

п/п
	Наименование документов
	№ дела по 

номенклатуре

	
	1. Документация, которая должна находиться

в службе охраны труда
	

	1.1
	Приказ о создании ПДК (постоянно-действующей комиссии для контроля за состоянием охраны труда и техники безопасности на объектах)
	

	1.2
	Приказ о создании ПДК по проверке знаний у должностных лиц и ИТР (специалистов)
	

	1.3
	Приказ о создании ПДК по проверке знаний у рабочих
	

	1.4
	Приказ о порядке проведения занятий по ПТМ
	

	1.5
	Приказ о создании ПТК (положение о ПТК)
	

	1.6
	Приказ о порядке прохождения противопожарного инструктажа вновь поступившим на работу сезонному и командировочному персоналу
	

	1.7
	Приказ на допуск к работе на кран - балках, эл. тельферах-слесарей, электромонтеров и стропальщиков
	

	1.8
	Приказ об определении границ обслуживания сооружений, оборудования – отделениями, цехами, участками
	

	1.9
	Приказы о назначении лиц, ответственных за надзор, техническое состояние, ППР и безопасную эксплуатацию оборудования
	

	1.9.2
	Приказ о назначении лиц, ответственных  по надзору за безопасной эксплуатацией грузоподъемных механизмов
	

	1.9.3
	Приказ  назначении лиц за безопасное производство работ по перемещению грузов грузоподъемными механизмами
	

	1.9.4
	Приказ о назначении лиц ответственных за производство работ вблизи ЛЭП
	

	1.9.5
	Приказ о назначении лиц, осуществляющих надзор за сосудами работающими под давлением
	

	1.9.6
	Приказ о назначении лиц, ответственных за исправную и безопасную работу сосудов, работающих под  давлением
	

	1.9.7
	Приказ о назначении лица, ответственного за проведение освидетельствования баллонов
	

	1.9.8
	Приказ о назначении лица, ответственного за безопасную эксплуатацию котлов, паро-водоподогревателей и экономайзеров
	

	1.9.9
	Приказ о назначении лица ответственного за исправное состояние и безопасную эксплуатацию трубопроводов пара и горячей воды
	

	1.9.10
	Приказ о назначении лица, ответственного за безопасную эксплуатацию газового хозяйства
	

	1.9.11
	Приказ о назначении лица, ответственного за безопасную эксплуатацию электрохозяйства
	

	1.9.12
	Приказ о назначении лица, ответственного за контроль воздушной среды в зданиях, сооружениях, подземных помещениях и колодцах
	

	1.9.13
	Приказ (распоряжение) на лиц, допущенных к работе на металлообрабатывающих станках (включая заточные и наждачные станки)
	

	1.9.14
	Приказ на лиц, ответственных за исправное состояние и безопасную эксплуатацию металлообрабатывающих станков
	

	1.9.15
	Приказ о назначении лица, ответственного за безопасную эксплуатацию сварочной аппаратуры
	

	1.9.16
	Приказ на лиц, ответственных за исправное состояние электроинструмента
	

	1.9.17
	Приказ о назначении ответственных лиц за обеспечение пожарной безопасности зданий, сооружений, помещений, цехов, участков, технологического  оборудования  и процессов, инженерного оборудования, электросетей и т.п.
	

	1.9.18
	Приказ о назначении ответственных лиц за безопасную транспортировку, хранение и использование баллонов со сжатыми и сжиженными газами
	

	1.9.19
	Приказ о назначении лиц, ответственных за подготовку и проведение газоопасных и огневых работ
	

	1.9.20
	Приказ о назначении лиц, ответственных за исправное состояние систем вентиляции и кондиционирования
	

	1.9.21
	Приказ о назначении лиц, ответственных за эксплуатацию зданий и сооружений
	

	1.9.22
	Приказ о назначении лиц, допущенных к работе со спиртом
	

	1.9.23
	Приказ о назначении лиц, ответственных за состояние и содержание противогазов
	

	1.9.24
	Приказ о назначении лиц, ответственных за исправное состояние и безопасную эксплуатацию теплопотребляющих установок 
	

	1.9.25
	Приказ о назначении лиц, ответственных за своевременное обеспечение персонала и комплектацию эл. установок средствами защиты по нормам положенности, подлежащее хранение и создание необходимого запаса, их учет, своевременное проведение периодических осмотров, испытаний и изъятие непригодных
	

	1.9.26
	Приказ о назначении лиц, ответственных за исправность молниезащитных устройств и защиты от статистического электричества
	

	1.9.27
	Приказ о назначении лиц, ответственных за условия, охрану труда и технику безопасности на предприятии

- Перечень приказов может быть сокращен или расширен в зависимости от специфики производства и требований соответствующей НТД (правил, норм и т. п.)
	

	2
	Журнал регистрации вводного инструктажа.

Программа и текст вводного инструктажа по пожарной безопасности для лиц вновь принимаемых на работу, на период сезонных работ и командировочного персонала
	

	3
	Журнал учета несчастных случаев на производстве
	

	4
	Материалы расследования несчастных случаев на производстве


	

	5
	Протоколы проверки знаний
	

	6
	Графики проверки знаний
	

	7
	Соглашение по охране труда, планы мероприятий строительства санитарно-бытовых помещений, программы по охране труда и улучшению условий труда
	

	8
	Отчеты, информации по охране труда и ТБ
	

	9
	Контрольный экземпляр инструкций по ОТ по профессиям и по видам работ, согласно утвержденных перечней
	

	10
	Акты комиссий административно-общественного контроля за состоянием ОТ и ТБ
	

	11
	Акты комплексных проверок состояния ОТ И ТБ комиссиями
	

	12
	Предписания контролирующих органов
	

	13
	Предписания инженера ОТ и ТБ
	

	14
	Журнал выдачи инструкций по ТБ в структурным 

подразделениям 
	

	15
	Программы обучения, инструктажей на рабочем месте и проверки знаний для рабочих
	

	16
	Программы проверки знаний для должностных лиц
	

	17
	План работы службы ТБ (инженера ОТ и ТБ), (годовой, квартальный, месячный)
	

	18
	График проверки объектов предприятия  комиссией 
	

	19
	Распорядок работы кабинета по охране труда
	

	20
	Перечень необходимых средств индивидуальной защиты по профессиям работающих с учетом специфики производства, технологических процессов, видов работ с указанием точного наименования и сроков носки, согласно типовых отраслевых норм
	

	21
	Перечень работ, к которым предъявляются повышенные требования
	

	22
	Графики противоаварийных тренировок
	

	23
	Перечень профессий, с вредными условиями труда для выдачи молока или другого спецпитания
	

	24
	Паспорта сан. технического состояния структурных подразделений  
	

	25
	Лицензии по видам деятельности
	

	26
	Протоколы совещаний по ОТ и ТБ
	

	27
	Нормативно-техническая документация по ОТ
	

	28
	Руководящие материалы и другая документация


	

	
	2. Документация, которая должна находиться

в подразделениях


	

	1
	Положение об отделении, цехе, службе, участке
	

	2
	Должностные и производственные инструкции
	

	3
	Карточки регистрации инструктажей по технике безопасности на рабочих
	

	4
	Журнал регистрации разовых инструктажей
	

	5
	Журнал проверки состояния охраны труда
	

	6
	Контрольный экземпляр утвержденных инструкций по ОТ по профессиям и по видам работ
	

	7
	Программы инструктажей на рабочем месте по профессиям рабочих
	

	8
	Программы обучения безопасным методам труда по профессиям рабочих
	

	9
	Распоряжение управляющей отделением, нач. цеха, службы, участка о закреплении ответственного лица, обязанного вести постоянный контроль за обучением безопасным методам и приемам труда вновь поступившего рабочего с указанием продолжительности обучения
	

	10
	Журнал выдачи рабочим и служащим инструкций по охране труда и видам работ
	

	11
	Журнал учета грузоподъемных машин и механизмов, не подлежащих регистрации в органах Госгортехнадзора
	

	12
	Паспорта на грузоподъемные машины и механизмы
	

	13
	Наличия разрешения инспектора Госгортехнадзора на пуск в работу грузоподъемной машины, подлежащей регистрации в органах Госгортехнадзора
	

	14
	Наличие разрешения гл. инженера на пуск в работу грузоподъемных машин не подлежащих регистрации в органах Госгортехнадзора
	

	15
	Журнал учета грузозахватных приспособлений. Акты на испытание
	

	16
	Журнал осмотра грузозахватных приспособлений
	

	17
	Журнал учета и освидетельствования сосудов, работающих под давлением, зарегистрированных и не зарегистрированных в органах Госгортехнадзора
	

	18
	Паспорта на сосуды, работающие под давлением, акты на испытание и внутренние осмотры. Разрешение на пуск в работу сосуда
	

	19
	Журнал регистрации разрешений на проведение газоопасных и огневых работ
	

	20
	Журнал учета газоопасных работ, проводимых без наряда-допуска
	

	21
	Перечень огневых и газоопасных работ, утвержденных главным инженером
	

	22
	Перечень мест, в которых подлежит периодически проводить проверку на загазованность. График проверки на загазованность
	

	23
	Журнал контроля за загазованностью в котельных, насосных
	

	24
	Наряды-допуски на проведение огневых работ
	

	25
	График контроля воздушной среды рабочих зон
	

	26
	График проведения противоаварийных тренировок
	

	27
	План ликвидации возможных аварий
	

	28
	Акты на проводимые противоаварийные тренировки
	

	29
	Журнал осмотра и испытания сварочной аппаратуры
	

	30
	Паспорта на станки и оборудование
	

	31
	Список лиц, имеющие право работы на металлообрабатывающих станках
	

	32
	Акты на пуск в работу металлообрабатывающего станка
	

	33
	Паспорта сантехнического состояния цеха
	

	34
	Акты на расследование несчастного случая, аварий и аварийных остановок
	

	35
	Технологические регламенты
	

	36
	Схемы технологические, электрические, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения и т. п.
	

	37
	Инструкции по эксплуатации, пуску и остановки оборудования, установок
	

	38
	Оперативные, эксплуатационные и ремонтные журналы 
	

	39
	Проектная и исполнительная документация на здания, сооружения, оборудование и инженерные сети
	

	40
	Паспорта на оборудование, эксплуатационные формуляры
	

	41
	Оперативно-отчетная документация
	

	42
	Графики проверки знаний работников отделения, цеха, службы, участка
	

	43
	Руководящие документы и материалы
	

	44
	график государственной (и ведомственной) поверки средств измерений
	

	45
	Журнал контрольных поверок средств измерения
	

	46
	Протоколы поверок средств измерений
	

	47
	Протоколы проверок средств автоматизации
	

	48
	Копии лицензий на виды деятельности
	

	49
	Паспорта на здания и сооружения
	

	50
	«Формуляры Подтверждения» максимально разрешенного рабочего давления
	


Примечание: Перечень документации может быть сокращен из-за специфики

                       производства (например: отсутствие сосудов работающих под

                       давлением, газового хозяйства и т. д.) или расширен.

